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CIRCULAR INFORMATIVA N° 52
Octubre 16 del 2025

PARA: PADRES DE FAMILIA, CUIDADORES, ESTUDIANTES Y COMUNIDAD EDUCATIVA
DE: RECTORIA

ASUNTO: MATRICULA Y CONTINUIDAD ANO 2026- ESTUDIANTES ANTIGUOS

Cordial Saludo

Teniendo en cuenta el proceso de Matricula y continuidad de nuestras estudiantes le informamos
que el proceso se realizara de manera virtual, los formatos se encuentran publicados en la pagina
WEB del colegio La Merced |.E.D, junto con esta circular. Complete de la siguiente manera

1. Diligenciar en computador con mayuscula y en el respectivo espacio, cada formato.

2. Descargar, leer y diligenciar en computador completamente la hoja de Matricula, Simpade,
Autorizacion uso de Imagen, los cuales se encuentran en un mismo archivo. Guardar en
archivo PDF.

3. Alistar y agrupar los documentos solicitados para el proceso de la matricula, todos
escaneados y convertidos en un solo PDF y en el siguiente orden:

3.1 Documento de identidad (Registro Civil, tarjeta de identidad y/o cédula).
-  MIGRANTES: Permiso de Proteccion Temporal (PPT), cédula de extranjeria expedida
en Colombia, Visa, Salvoconducto de Permanencia vigente.

3.2 Copia del documento de identidad de los padres y/o acudientes.

3.3 Certificado de escolaridad del ano anterior (Grados de primero de primaria en adelante).
Estudiantes de grado 9°, 10° y 11° traer certificados de grados 5°,6°,7°,8°,9,10° cursados
en otros colegios.

3.4 Copia del certificado de discapacidad, diagndstico y/o concepto médico de estudiantes en
condicion de discapacidad.

3.5 Copia del recibo de un servicio publico domiciliario.

3.6 Para estudiantes de primera infancia (carné de vacunas, y crecimiento y desarrollo).
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4. Enviar en un solo correo electrénico por estudiante (adjuntar dos archivos: 1. Hoja de
matricula y 2. documentos soportes.), Se recibe unicamente en el correo
yrianor@educacionbogota.edu.co . Con el ASUNTO: Nombre Estudiante - Grado

NOTA: Estara habilitado todos los dias, las 24 horas y puede realizarlo a partir de la fecha y
hasta el 28 de noviembre de 2025. Si no cumple con la entrega total de formatos
completamente diligenciados y documentos organizados: SU MATRICULA NO SERA
RENOVADA.

5. Por otro parte todos los padres de familia deben diligenciar el formato SED, el cual se
encuentra activo y estara habilitado hasta el 12 de diciembre de 2025;

https://procesomatriculas.educacionbogota.edu.co/ords/r/edu inscripciones/matriculas-
sed/act-inicio

Es obligatorio diligenciar los dos formatos, ya que de ello depende la continuidad de los beneficios
como PAE y Movilidad escolar.

Actualizacion de datos estudiantes antiguos

Selecciones tipo de documento Digite el
numero de documento

Selecciones fecha de nacimiento

ARo Mes Dia

Agradecemos su apoyo y cumplimiento del proceso.

Att.
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OSA DELIA GOMEZ GARZON
Rectora.

Proyecta: Yolanda Riafio
Revisa y aprueba: Rosa Delia Gémez Garzén, Rectora.
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